ORDEM DOS
REVISORES OFICIAIS
DE CONTAS

Formacao

Assunto:

Lisboa, 9 de abril de 2024

Caros Colegas,

Informamos que no préximo dia 10 de maio pelas 9h30, a OROC ira realizar uma acdo de formacao online

sob o tema “M365: Colaboracdo nas Organizacdes”.
Para melhor divulgacdo desta acdo de formacdo, remetemos em anexo o respetivo programa.

A inscricdo devera ser efetuada no site da Ordem através do link.

Com os melhores cumprimentos,
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Integridade. Independéncia. Competéncia.

M365: COLABORAGCAO NAS ORGANIZACOES

FORMACAO
ONLINE

Y
10/05/2024 Horario:9h30 —13h00 ',’ﬁ

Formadora: Joana Villas-Boas

E formadora desde 1987, adaptando-se cuidadosamente as necessidades especificas de cada cliente. A sua missdo é capacitar
profissionais a otimizarem os seus métodos de trabalho, explorando ao maximo partido das ferramentas disponiveis, incluindo Word,
Excel, PowerPoint, Outlook, entre outras. Com essa experiéncia, adquiriu um "know how" de utilizagdes praticas de cada ferramenta que

tenta transmitir aos seus formandos.

Como programadora, utiliza o Access desde 1995 e o Sharepoint desde 2003 e mais recentemente o Power Apps e o Power Automate. A
quantidade e a variedade de aplicagdes que ja desenvolveu permitem-lhe dar cursos de Desenvolvimento de aplicagGes ricos em

exemplos e casos praticos.

OBJETIVOS

A formacdo de M365: Colaboracdo nas Organizagdes, é

dirigido a quem utiliza o Microsoft 365, reconhece-lhe
potencialidades, mas sente que ndo tira o verdadeiro partido
deste conjunto de aplica¢gGes. Sendo o trabalho em equipa um
fator decisivo nas organiza¢des, o M365 possui um conjunto

de ferramentas facilitadoras da sua interagdo.

DESTINATARIOS

Revisores oficiais de contas e seus colaboradores,
profissionais nas diversas dreas, estudantes, e outros

interessados.

PRECO

ROC e Colaboradores: 42€

Outros Profissionais: 50€

PROGRAMA

Introdugdo ao Microsoft 365

e Visdo geral de algumas ferramentas do M365.

e Demonstragdo pratica de como essas ferramentas podem
facilitar a interagdo e a colaboragdo em equipa.

e Destaque para recursos como armazenamento na CLOUD:
ONE DRIVE VS SHAREPOINT VS TEAMS.

e Partilha de Documentos, Coedigdo, Online vs Offline,

Checkout de docs, Versionamento de ficheiros e Alertas.

Trabalho em Equipa

e Exploragao das ferramentas colaborativas como:

PLANNER — planeamento, atribuicdo e controlo de tarefas;
TEAMS — Plataforma de colaboragdo a 3609;

TO DO - Ferramenta de Gestdo de Tarefas (também provenientes

do Outlook e Planner).

Seguira convite por email para os inscritos para ingressar na plataforma ZOOM.
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